MYHULAIIAJIBLHOE BIOJKETHOE YUYPEK/IEHHUE
APXMB «KYHTYPCKOTI'O MYHUIIMIIAJIBHOT'O OKPYT A»
(MBY «APXHMB KMO»)

IIPUKA3

15.11.2021 e 28

06 yreepkaennn Ilosioxkenusi' 00 OIKCHEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHCCHH
MYHHLIHMNAJBLHOIO  OIOJKeTHOro  yupe:xaeHuss «ApxuB  KyHrypckoro
MYHHIUNIAJIBHOIO OKPYra»

B coorBerctBum ¢ I[lpaBmiamMu oOpraHu3aluy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUS,
ydeTa U HCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApxuBHOro gonna Poccuiickoit ®enepanuu u
IPYTUX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHULMIIAIBHBIX apXUBaX,
My3esix M Oubnmorekax, Hay4YHBIX OpPraHU3aLMAX, YTBEPXKACHHBIMU IIPUKA30M
®enepanbHOro apxuBHOro areHTcTna oT 3 Mapra 2020 r. Ne 24

ITPUKA3BIBAIO:

1.YTBepaute npunaraemoe [lonoxenue 00 3KCHEepPTHO-IPOBEPOUYHOU
KOMHMCCHM MYHHLMIAIBHOTO OIOMKETHOro yupexaeHus «ApxuB KyHrypckoro
MYHHULIAIIAJIBHOTO OKPyTay.

2. Pasmectutp [lonoxeHue 00 OIKCHEPTHO-NIPOBEPOYHOM  KOMMCCHUU
MYHULUIIATBHOTO OIOI)KETHOTO YUPEeKICHUS «ApxuB Kynrypckoro
MYHHULIMITAJIBHOTO OKpyra» Ha odunuansHoM caiite MBY «Apxus KMO».

3. Ilpuka3s BCTynaeT B CUIIy C MOMEHTa IOAIHCAHUS.

4. KOHTpOJIb UCIIOJIHEHUST HACTOSLIET0 NIPUKa3a OCTABIISIIO 32 CO00il.

H.o. nupexropa E.B. UykaBuna




YTBEPXIEHO
npukazom MBY «Apxus KMO»
or 13.11.2021 Ne 2

IMOJIOKEHHUE
00 3KCNEePTHO-NPOBEPOYHOIH KOMHUCCHH MYHHIMNAJIBHOIO 0K07KETHOIO
yupexaeHust «ApxuB KyHrypckoro MyHHUHNaJdbHOTO OKPYra»

I. O0mue noJ1osKeHUs

1.1. DxcneprHo-nipoBepouHas komuccus MBY «ApxuB KMO» (nanee —
OIIK) sBisieTcss IMOCTOSIHHO — JIEMCTBYIOIIMM  COBELIATEIbHBIM  OpPIaHOM,
OCYILLECTBIIAIOLIMM PAaCCMOTPEHUE BOIPOCOB, CBS3aHHBIX C OKCIIEPTU30M LEHHOCTH
JNOKyMEHTOB M BKJIIOYEHHMEM HX B cocTtaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
Qenepaunn (AP PD), onpenenenueM B ero cocraBe 0co00 LEHHBIX JOKYMEHTOB;
BOIIPOCOB, CBSI3aHHBIX C Pa3BUTHEM apXUBHOIO Jiela, OpraHu3aludeld XpaHeHMHs,
KOMILUIEKTOBaHHUsl, yuyeTa U UCIOJb30BaHUsA NOKyMeHTOB AD P®; ocymiecTBieHHe
KOHTPOJIA 3a JeATEeIbHOCTBIO 3KCIEPTHHIX KoMuccuil (OK) apXxuBOB opraHuzanui.

1.2.B cBoeir pesarensHocTH OIIK pykoBonctByercss Koncturynueit
1 3akoHojarenbcTBOM Pocculickoin @enepanuu u Ilepmckoro kpas, ykaszamu
U pacropspkeHusiMH rybepHaropa Ilepmckoro kpasi, [IpaButenscra [lepmckoro
Kpas, = HOPMaTUBHO-METOJUYECKUMH  JOKYMEHTaMH M  PEeKOMEHJalUsIMU
QenepanbHoro apxuBHoro areHrctBa (PocapxuBa), pacnopspkeHUSIMH U
yKa3aHMsAMH ATEHTCTBa IO JelaM apxuBoB [lepMckoro kpasi, HaCTOSIIUM
II0JIOXKEHUEM.

1.3. Pemenuss OIIK BCTymaroT B CHily IOCNIe YTBEPXKICHHs IPOTOKOJIA
3acenanus nupekropoM MBY «Apxus KMO».

1.4. B cocraB OIIK, yrBepxknaemspiii mpuka3zoMm aupektopa MBY «Apxus
KMO», BXozmAT: mpezcenareslb, 3aMeCTUTENb NIpefceaTelNs, CeKpeTapb U YJIeHBI
KOMHCCUM U3 YUCJla Haubosee KBaIM(UIUPOBAaHHBIX criennannctoB MBY «Apxus
KMOn».

Ilpencenarenem OIIK  sBasercs aupektrop MBY  «ApxuB KMOv.
[Ipencenarens OIIK ocymiecTBisier obmiee pykoBOACTBO 3a AesTenbHoCcThI0 DIIK,
npeacenarenscTByeT Ha  3acemaHuax OIIK, Hecer OTBeTCTBEHHOCTH 3a
BeIoIHeHHe Bo3nokeHHbIX Ha OIIK 3apmau. Ilpencemarens OIIK mmeer mpaBo
NPUBJIEKAaTh K IIOATOTOBKE OTAENBHBIX BOIPOCOB s paccMorpeHust Ha DIIK
CIELMAIUCTOB apXWBa U IPEACTaBUTENIed OpraHu3aluii — HCTOYHUKOB
KOMILIEKTOBAHHSI.

3amectureneM npexacenarens JIIK HazHaudaeTcss 3aMecTUTeNb IHpPEKTOpa
MBY «ApxuB KMO», koTopslii ucrosiHseT 00sS3aHHOCTH Ipejacenareis B ero
OTCYTCTBHE.




Cexperapp OIIK Ha3zHauaeTcs M3 4WCla CIELWAIMCTOB  OTHENa
KOMILJIEKTOBAHUS M 00€CIIeUunBaET [MOArOTOBKY BOIpocoB At paccmorpenus OIIK,
a TakKe IOAroTOBKY TmoBecTkH nHs 3acemanuii OIIK, cBoeBpeMeHHOE
IpeJCTaBleHre JOKYMEHTOB, TOUIeKaIUX paccMoTpeHuto Ha 3acefnanuu OIIK, u
obecneuenne uneHoB ODIIK mokymeHTaMH, MOATOTOBIEHHBEIMH K PacCMOTPEHHUIO
DIIK; 1o ykasaHHIO Mpejaceaartels npuriamaer Ha 3aceganus OIIK, He Bxoasmumx
B coctaB DIIK, mpencraBuTeseil apXMBHBIX U HMHBIX OpraHU3allMi, HalpaBjIseT
xoruu pernenuid DK ee uieHaM U 3aMHTEPECOBAHHBIM JIUIIAM.

II. OcHoBHbIe 3aga4u U pyHkuuH K

2.1. OcnoBubiMH 3aadamu OIIK sBisroTCA:

2.1.1. ompeneneHue cocTaBa CIIMCKAa OpraHuU3alMii - HCTOYHUKOB
komiutekToBanuss MBY «ApxuB KMO», omnpeneneHue cocraBa IOKYMEHTOB,
oTHocsmuxcss K ApxuBHomy ¢oHny P®, cocraBa noxkymeHtoB AD PO,
TIO/IJIeKAIEr0 XpaHeH o B opranuzanusix 4 B MBY «Apxus KMO»;

2.1.2. paccMOTpeHHE M NPUHATHE PEILICHWH II0 BOIPOCAaM ISKCIIEPTHU3EI
LHEeHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJMd JeJIONPOU3BOJACTBA IPU COCTABJIIEHUH
HOMEHKJIaTypbl Jell ¥ (OPMHpPOBaHUHM [l B OpraHu3alMsaX - HCTOYHHMKAX
KOMILJIEKTOBAHUS;

2.1.3. opraHuzauus 4 NPOBEJEHUE DKCIEPTU3bl LICHHOCTU JOKYMEHTOB Ha
CTaJMH MOJrOTOBKH J1eJ1 K XpPaHEHHUIO.

2.2. OcuoBubiMU QyHKuusmMu DIIK sBusroTcs:

2.2.1. PaccmoTpeHnue U BBIHECEHUE peleHun Ha
yTBEp K I€HHUE/COIIacOBaHuUe:

- omMcell Jen IO JHUYHOMY COCTaBy, IOJArOTOBJIEHHBIX HCTOYHUKAMHU
KOMILIEKTOBaHUs, a Taike cocraBieHHbIX MBY «ApxuB KMO» mno pesynbratam
YIOPANOYEHHUsI  JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY  COCTaBy, IIOCTYIHMBIUUX B
UCKJTIOYUTEIBHBIX CIIy4asiX B HEYNOPAJOUYEHHOM COCTOSHUH;

- ONHCeH JAes MO JUYHOMY COCTaBy JIMKBUAMPOBAHHBIX OpPraHU3allUi, HE
SBIISIOLUXCSI HCTOYHUKAMU KOMITJICKTOBAHUS;

- TpPUMEPHBIX M HWHAMBUAYAJIbHBIX HOMEHKJIATYp M€l MCTOYHUKOB
KOMIIJIEKTOBAHHUS;

- aKTOB 00 yTpaTe JOKyMEHTOB B UICTOYHHUKAX KOMILJIEKTOBAHHUS;

- aKTOB O HEUCIPAaBUMBIX IOBPEKICHUSIX ApPXUBHBIX [OKYMEHTOB B
HCTOYHHMKAX KOMIUIEKTOBaHUsA, a Takke MbY «Apxus KMO»;

- aKTOB O BBIJGICHUHM K YHHYTOXEHHUIO JOKYMEHTOB, HE€ IOJJIEKaLlUX
XpaHEHUIO, TPeICTaBJICHHBIX OPraHU3AIHsIMHI — UCTOUHUKAMH KOMIUIEKTOBAHUS;

- TIOJIOXKEHUH 00 apXHUBax HCTOYHHKOB KOMILIEKTOBAHMS;

- TTOJIOXKEHUH 00 HKCIEPTHBIX KOMUCCUSX UCTOYHUKOB KOMIIJIEKTOBaHUS,




- UHCTPYKUHUH IO JIeJIONPOU3BOACTBY UCTOYHUKOB KOMINIEKTOBAHHUS,

- MPOEKTOB METOJUYECKUX MOCOOUH, peKoMeHIalui, 0630poB, NOKIaI0B,
TEMATHKO - OKCIO3WLMOHHBIX IUIAHOB, BBICTABOK, IIPOrpaMM M pPeE3YyJLETAaTOB
Hay4YHBIX MCCJIEJOBAaHUM, TEKCTHI CTaTeH, pafronepenay;

- CIaTOYHBIX OMHUCEH Ha MEePBUYHBINA IpUeM TOKyMEHTOB ((oHA0B) (HOHIOB
JIMYHOTO TPOUCXOXKIEHUs, HOTO-, POHO-, BUACOJOKYMEHTOB Ha 0e3BO3ME3IHOM
OCHOBE.

2.2.2. IlpencraBnenue Ha yrBepxkneHue/cornacoBanue JIIK Arenrcrsa 1o
nenaM apxuBoB [lepmckoro kpas:

- OIuceH /e, JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOIO XpPaHEHHS;

- TepevyHel TPOEKTOB/00BEKTOB, mpobiem/TeM, Hay4YHO-TeXHUYECKas
JOKYME@HTaLHsI [0 KOTOPBIM ITO/JIEXKHUT [epeiada Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE;

- OLIGHOYHBIX OIKUCEH, COCTaBIEHHBIX apXWMBOM Ha JOKYMEHTHI,
NpeIoKeHHbIe MpaXKIaHaMUi K IPUOOPETEHUIO apXUBOM;

- ONHKCEeW KOMUN apXMBHBIX JOKYMEHTOB, XPaHSIIMUXCSA B apXHUBE Ha IIpaBax
MOJJIMHHUKOB,

- omceld 0co00 LIEHHBIX JIell, JOKYMEHTOB;

- IepeyHeil HOMepOB 0c000 IEHHBIX /€71, JOKYMEHTOB;

- nepepaOOTaHHBIX ONUCEH e, JOKYMEHTOB;

- omuced  Jien, JOKYMEHTOB, CO3JaHHBIX apXWBOM B  pe3ysbTare
MHUIMATUBHOI'O JOKYMEHTHPOBAHUS COOBITUN COBPEMEHHOCTH MIIH MIPOLLJIOLO;

- aKTOB IlepepabOTKH ONHCeN B apXUBE;

- IPOEKTOB METOJMYECKMX I0COOMI W peKOMeHJaluuid 10 BOIpocam
5KCHEPTU3bl LEHHOCTH, TOATOTOBIEHHBIX apXUBOM;

- CIIUCKOB UCTOYHUKOB KOMIIJIEKTOBaHHS, U3MEHEHUH U IONIOJIHEHUH K HUM;

- CIIMCKOB I'pakJaH, BBICTYMAIOIIMX HCTOYHUKAMH KOMIUIEKTOBaHUS apXuUBa,
U3MEHEHHUH U JIOTIOJIHEHUH K HUM;

- aKTOB OIMCAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE;

- aKTOB IlepepabOTKH OIUCEH B apXUBE;

- TPOEKTOB METOJUYECKHUX ITOCOOMH M peKOMEeHJAIMii 10 BOIpocam
9KCIEPTU3bl LIEHHOCTH, ITOATOTOBIIEHHBIX apXUBOM;

- Ipe/IoKeHU 00 ycTaHOBIeHHH (M3MEHEHHUU) CpPOKOB XpaHEHHS
JNOKYMEHTOB, HE€ IpPelyCMOTPEHHBIX (IPedyCMOTPEHHBIX) MEepPeYHSIMU TUIOBBIX
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, a TaKXe IepeyHSIMH [OKyMEHTOB, OOpa3ylOLIMUXCs B
npolecce AesITeNbHOCTH (heepalbHbIX OPraHOB rOCyAapCTBEHHON BIIACTH, MHBIX
opranoB Poccuiickoii ®Penepauvu M NOABEAOMCTBEHHBIX WM OpraHu3alui, ¢
yKa3aHHEM CpOKOB HX XpaHEHHWs, C IIOCJIEIYIOIIMM IIpeACTaBIeHUEeM HUX Ha
COIIaCOBAHUE;




- MPeIJIOKEHUSI O BKIIOYEHUH TOKYMEHTOB B ['OCyIapCTBEHHBIH DeEeCTp
YHUKaJIBHBIX JTOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®Penepaumu ¢
MIOCIIEAYIONIUM MpeacTaBieHrueM ux Ha paccmorpernue L[DIIK npu Pocapxuse;

- TMPEIJIOKEHUST O BKIIOUEHUH IOKYMEHTOB B [ OCylapCTBEHHBIN peectp
YHUKaJIbHBIX JOKyMeHTOB [lepmckoro kpas;

- CHAaTOYHble ONKWCH Ha JOKYMEHTbl apXUBHOTO (OHAA JIMYHOIO
MPOMCXOXKACHUS;

- IPeITIOKEHUS OpraHuzanui, BBICTYTIAIOIINX HUCTOYHHUKAMU
KOMIUIEKTOBaHMS apXHUBa 0 TPONJEHUH CPOKOB BpPEMEHHOIO XpaHEHHs
nokymMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepanuy;

- UHBIE BOIIPOCHI, BO3HUKAIOIIKE B X0J€ IIPOBEACHUS pabOThI 10 SKCIIEPTHU3E
LIEHHOCTH J10KYMEHTOB.

[lepeyeHb OCHOBHBIX IOKYMEHTOB, IPEJCTaBISEMBIX Ha pPacCMOTpPEHHE

OKCIEepPTHO-TIpoBepouHoit  komuccun MBY  «ApxuB KMO» mnpunaraercs
(mpunoxenue 1).

I1L. ITpaBa IIIK

OIIK umeet npaso:

3.1. ompenensiTb COCTaB JIOKYMEHTOB OpraHM3aluii — HCTOYHUKOB
KOMIUIEKTOBaHHUs, oTHocsAmMxcss K AP PO 1o uroraM SKCHEpTU3bl LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB;

3.2. 3ampamuBaTth NpeIJIOKEHUsl U 3aKII0YeHUs] OpraHU3alyil 10 BOIIPOcam
orOopa JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE U K YHUYTOXKEHHUIO, a TaKXKe IPOTOKOJIBI
3acenanuil DK apxuBOB opraHu3alyil 0 PaCCMOTPEHHUIO YKa3aHHBIX BOIIPOCOB U
MaTepuasbl K HUM;

3.3. TpeboBaTh OT pyKOBOAUTEIEH YUPEKACHUN IPUHATUS MEP 10 PO3BICKY
HEeJOCTalomMX Jesl  (JOKyMEHTOB) IIOCTOSHHOI'O XpaHEeHHus, 3alpalluBaTh
IMCbMEHHbIe O0BSICHEHUs PYyKOBOAMTENIEH O MPUYMHAX OTCYTCTBUSI, YTPaThl WU
HE3aKOHHOI'0 YHHUYTOXEHHUSI JOKYMEHTOB;

3.4. TpeboBats oT DK opraHuzanuii — HICTOUHUKOB KOMILIeKkTOBaHUs MbY
«ApxuB KMO» colmoneHuss HOpM 10 O(QOPMIIEHHIO U IPEACTaBICHHUIO
nokymeHToB Ha OIIK;

3.5. BO3BpamlaThb COCTaBHUTENISIM Ui  JOpabOTKM  HEeKaueCTBEHHO
IIOJrOTOBJICHHBIE TOKYMEHTBI.

3.6. cexperapp OIIK wumeer mnpaBo 3ampalmiMBaTh OT HCIIOJIHHUTENEH
CBOEBPEMEHHOTI'0 IPEeJCTaBICHHUs JOKYMEHTOB, MOJUIEKALIUX PACCMOTPEHHUIO Ha
3acCJaHUusAX KOMHUCCHH,

3.7. TOTOBUTH MaTrepHasibl 00 aJIMHUHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYLICHHUSAX U
NpPUBIEYEHUM K aJMHHHUCTPATUBHOM OTBETCTBEHHOCTH JIML, BHHOBHBIX B




HE3aKOHHOM YHHUYTOXCHHWH, HAPYUICHUHU TIPaBHUIJI XpPaHCHUS, KOMINIIEKTOBAHUS,
yd€Ta U UCII0JIb30BAHUA JOKYMCHTOB.

IV. Opranusanus padorsl JIIK

4.1. DOIIK ocymecTBiseT CBOIWO JAESITEIBHOCTE B COOTBETCTBUU C
Pernamenrom pa6otsl DIIK (npunoxenwue 2).

4.2. 3acenanue JIIK u mpUHSATHIE €10 PELISHUs] CUUTAIOTCS IPABOMOYHBIMH,
€CIIM Ha 3ace/laHdU IPUCYTCTBYET OoJiee MOJIOBUHEI €€ COCTaBa.

4.3. Pewenuss OIIK npuHUMArOTCS MO KaXXIOMYy BOIPOCY (IOKYMEHTY)
OTAEJbHO OOJBUIMHCTBOM TOJIOCOB IPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3aceJaHUH YJIEHOB
KOMHCCHMH. IlpM pa3[elneHMH TOJOCOB IIOPOBHY pelIeHHe [PUHUMAET
npexacenarens DI1K. '

4.4. Ocobple MHeHuss wieHoB OIIK u [Apyrux mNpUCYTCTBYIOLIMX Ha
3acelaHMM KOMHCCHH JIML OTPAXKAIOTCs B IPOTOKOJIE WIIM MIPUJIAraroTCs K HEMYy.

4.5. IlpaBo pemaromero rojoca uMme0T Toiabko wieHsl OIIK.
[IpurnameHHple KOHCYIBTAaHTHI UMEIOT IIPAaBO COBEILATENIBHOI0O roioca.

4.6. Pemienus DIIK, npuHsTEIE MO pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHHS BOIIPOCOB
(IOKYMEHTOB), IOBOJSTCS 10 CBEJICHUS 3aHTEPECOBAaHHBIX OpraHU3aIiil.

4.7. Benenue penonpousBoactBa OIIK Bosmaraercs Ha cekperaps
KOMMCCHH.

4.8. Hanpasnenue Ha ytBepxnaeHue/cornacoBanne OIIK AreHtcrBa 1o
nenaMm apxuBoB Ilepmckoro kpas mnposepeHHbIX JIIK MBY «Apxus KMO»
JOKYMEHTOB OpraHM3allMii — HCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHUS OCYLIECTBISAETCS B
anexkrporHoM Bue nocpeactsom EAUC TIK «Apxusel [Ipukambsi».

4.9. OIIK MBY «ApxuB KMO» umMeeT ne4ars 0 COrfiacOBaHHH JOKYMEHTOB
OpraHMU3alUi — ICTOYHUKOB KOMIUIEKTOBaHHUS.

COI''TACOBAHO:

OKCNepTHO-

nposepo4Has
KOMUCCUs




IIpunoxenue 1

K ITonoxenuto 06 DkcnepTHO-
[IPOBEPOYHON KOMHUCCHH
1\/fo «Apxus KMO»

INHEPEYEHD
OCHOBHBIX JOKYMEHTOB, PeJACTABJIAEMbIX Ha

MBY «ApxusB K

achOTR/e[aHﬂe IKCHEPTHO-NPOBEPOYHONH KOMHCCHH
O»

No Buabl nokymenToB Koa-Bo Heo0xoaumbie npu/io:KeHHsI K OCHOBHOMY JOKYMEHTY

n/n IK3eMII-

JSAPOB

1 AKTBl O BBIICIEHUHM K YHUYTOXXEHMIO 2 3akmouenne wieHa DIIK ¢ u3loXxeHHEM CBeJleHHMM O COCTaBe U
JIOKYMEHTOB MOJHOTE IOKYMEHTOB

2 [TacmopTr  apxuBa  oOpraHuzauuu  — 1 Pemenune DK opranuzanuu
VCTOYHUKA KOMIUIEKTOBAaHU MbBY
«ApxuB KMO»

3 [IpoekTsl MeTOAMYECKHX MOCOOMH TIO 2 CnopaBka ¢ O0OCHOBaHMEM HEOOXOAUMOCTH pa3paboTKu WIH
BOIPOCaM KOMILIEKTOBAaHUS, SKCIEPTU3BI nepepaboTKH MOCOOUs U YKa3aHUeM Kpyra ero npuMeHeHus
LEHHOCTH, OpraHu3aluu
JIeJIONPOU3BO/ICTBA, pa3zpaboTaHHbIE
cnenpamucramu MBY «Apxus KMO»

4 [IpoekTsl  CHMCKOB  OpraHM3alui  — 1 Hoxnannas 3anucka MBY «ApxuB KMO» 0 cocTaBe HCTOYHHKOB
UCTOYHUKOB  KOMIUleKTOoBaHus  MbY KOMIUIEKTOBAaHUSI M M3MEHEHMSX, IPOIIENIIAX C MOMEHTa
«Apxu KMOw. MOCJIEIHETO COTJIACOBAaHMUSI CIUCKOB (IepeyeHb BKIIOUYEHHBIX U
Cnucku  (u3MYECKMX JUI, JOKYMEHTHI UCKJIFOUEHHBIX OpraHu3aluil U (U3WYecKUX JIMI] CO CCBhUIKOM Ha

KOTOpbIX mojuiexar npuemy B MbY
«ApxuB KMO»

natel 1 HoMepa npoTtokosnoB OIIK, mepedyeHp neperMMeHOBaHMU
OopraHu3alyii ¢ MOMEHTa IOCJIEHEero COrjJacoBaHus CIICKA)




i

[Ipennoxenus MBY «ApxuB KMO» 1no
YTOYHEHHIO CIIMCKOB (DU3UYECKHX UL,
JIOKYMEHTBI KOTOPBIX MOJJIEXAT IIPUEMY B
apXxuB

CrnpaBka (9KCHepTHOE 3aKJIOYEHHE) apxuBa, B KOTOPYIO
BKJTIOYAIOTCSI CBEJICHUS

- Owuorpaduveckre CBEICHHS, XapaKTepUCTUKA JeSITeIbHOCTH
dbonmo00pazoBaTeNs: 1aThl M 3Talbl XU3HU U TBOPYECTBA, BKJIAJ
rpakJaHuHa B pa3BUTHE HAyKH, KYJIbTYphl U APYTHUX oOnacTen
JEeSTEIBHOCTH, €ro pojb B KayecTBe Y4YacTHHKA, OYEBMILIA
BBIJAFOIIMXCS COOBITUH B JKU3HM OOIIECTBA, pPOJCTBEHHBIE,
JPY)XECKHe, TBOPYECKUE CBS3M TIpaKIaHMHA, MecTo paboTHI,
3aHMMaeMasl JIOJDKHOCTh, OCHOBHbIEC HAayYHbIE TPYABI U T.I1.;

- XapaKTepHCTHKa TepelaBaeMbIX JIOKYMEHTOB (cojep)KaHue,
MOJIHOTA,  XYJOXXECTBEHHass M  HMCTOpUYECKass  LEHHOCTb,
YHHUKQJIBHOCTh WJIM THITMYHOCTh aPXUBHBIX JOKYMEHTOB JUIS SIIOXHU
(TOKYMEHTBI PS/IOBBIX Tpak/aH), ONyOJIMKOBAaHHOCTb, COCTaB M
cojiepkaHue COOpPaHHBIX IPaXJTaHMHOM apXUBHBIX JOKYMEHTOB);

- OT KOI0 ¥ Ha KaKUX yCIIOBHUSIX MOCTYIAIOT JOKYMEHTHI,

- BOIpOCH (QOHIUpOBaHUs (TIpenroiaraeMoe Ha3BaHHWE JIMYHOIO
WIA CeMelHOoro ¢oHIa, KOJUIEKIMH WIM K KaKOMy apXWBHOMY
boHIy MpeaaraeTcsi IPUCOSAMHUTD JOKYMEHTBHI).

CraToyHasi ONMCh HA apXUBHbBIE JOKYMEHTHI

Bonpocel  mpuoOpeTeHHs  JJOKYMEHTOB
JIMYHOTO TIPOUCXOXKICHHUS

CrpaBka (3KCTiepTHOE 3aKII0YeHHUE) apXUBa.

CraTo4Hasi ONUCh APXUBHBIX JTOKYMEHTOB WUJIH IIPOEKT OLICHOYHOU
ONMMCH HA  apXWBHBIE  JIOKYMEHTBHI, IpENJOXEHHblE K
IPUOOPETEHHUIO.

[TpoexT moroBopa JapeHus, MO 3aBeIIaHuIo, 10 JO0rOBOpY KyILIH-
NpOJXKH, IO pEIIeHHIO CyJa, NOANHCAHHBI COOCTBEHHUKOM
apXUBHBIX IOKYMEHTOB

[lepeysn mpoeKToB, MNpoOIEM, HayYHO-
TEeXHUYECKass JOKYMEHTAIUs MO KOTOPBIM
NOJUIOKUT Ilepejade Ha  IOCTOSIHHOE
XpaHeHHe

Brimucka w3 mnporokona 3acegaHus  OK  opraHuzanuu U
IPEIUCIOBHE K TMEPEeYHIO C yKa3aHHEeM NPHUMEHSAEMBIX KpUTEPHUEB
orbopa HT ]| Ha nocTosiHHOE XpaHeHue, B T.4. IPUHIUI UCTOPU3MaA
U YHUKAJIBHOCTH HAyYHO-TEXHHYECKHX pa3paboTok, obIero




oO0beMa apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, IIOJIBEPTIUIMXCS JKCIEepTH3e
IIEHHOCTH (TIPOLIEHT 0TOOpA).
3akJIl0YeHUEe apXyBa Ha NlepeyeHb

FOHOBOﬁ pasaeil onrucu A€l IMOCTOAHHOIO
XpaH€HHs OpraHU3alluu

HayuyHo-cnipaBouHbIM ammapaT: HcTOpHdYeckas chpaBka (1o
ucropuu ¢GoHnoo0pa3oBarTens) WIK JOMOJIHEHHE K UCTOPHUUECKOU
CrpaBKe, TUTYJBHBIA JUCT, MPEJUCIOBHE K OMUCH (IOJOBOMY
paszieny) Wid JONOJHEHHE K MPEeAUCIOBUIO, IPU HEOOXOIUMOCTH
— OIJVIaBJIeHME, YyKaszaTelHW, CHHCOK COKpAIleHHBIX CJIOB,
pacumppoBka GopM CTATUCTUIECKON OTYETHOCTH U T.IN.

CrnpaBka 0 MpUYMHAX OTCYTCTBHS B OIUCH JieJl U IPUHSATBIX Mepax
IO MX PO3BICKY WM  BOCCTAaHOBJEHUIO,  IOANMCAHHAs
PYKOBOAMTENIEM OpraHU3AIIHH.

3aKJrouYeHne apXuBa.

IIpenocTaBneHHble ONUCH JENl MOCTOSHHOTO XpaHeHHs (FoJOBBIE
pasziensl CBOJAHBIX OMNMHUCEH) JOMKHBI HMMETh OQOPMIIEHHBIH B
YCTaHOBIIEHHOM nopsiike rpud cornacoanusi DK opranuzanuu
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Onucu gen  MOCTOSHHOTO — XpaHEHWs,
COCTaBJICHHbIE B apxuBe (B pe3yJbTare
IIPOBEJICHUS ONMUCAHUS apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB WJIM NIepepadOTKH ONUCe )

AXT OonMcaHus ApXUBHBIX JJOKYMEHTOB, IEpEpPaOOTKH OIHUCEH.

ITpu nepepaboTke onuceii:

- @KT O BBIIEJICHUU K YHUYTOXXCHHIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
HOJUJIeKAIMX XPaHEHHUIO0, aKT BO3BpaTa apXWBHBIX JIOKYMEHTOB
COOCTBEHHUKY;

- UHBIE aKThl, MOATBEPXK/AI0IIe U3MEHEHHE KONMYecTBa Jiel (aKT
0 pasjeneHuH, OOBbeIMHEHUH JeJl, BKIIOYEHUHU B JENO HOBBIX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKT O TEXHMYECKMX OIIMOKAX B yYETHBIX
JOKyMEHTax, akT 00 00HapyKEHUHN apXUBHBIX JIOKYMEHTOB).
Hay4dHo-cnpaBo4HBIl anmapar: TUTYJIbHBIA JIUCT, NMPEAUCIOBUE K
onucH (roI0BOMY paszfiely) WIH JAONOJHEHHE K NMPEJUCIOBUIO, PH
HEOOXOIMMOCTH — OIJIaBJICHUE, yKa3aTelH, CIIMCOK COKpallleHHbIX
CJIOB, paciii(poBKa (OpM CTATUCTUYECKOW OTYETHOCTH M T.II.
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11

['omoBoii pa3zznen onucu Jien Mo JUYHOMY
COCTaBY OpraHu3allH

3aK/Io4YeHne apxuBa.

IIpenocraBneHHbIE ONUCH Je] IO JTMYHOMY COCTaBY

(romoBble  pa3nensl  CBOAHBIX — ONMCEH)  JTOJDKHBI  MMETh
odOpMIICHHBII B yCTaHOBIIEHHOM TOpsike rpud coryacoBanus DK
OpraHu3anuu

12 Onucn pgen 1o  JIMYHOMY — COCTaBy, AKT onMcaHusi apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, IlepepaboTKH ONHCEH.
COCTaBJICHHbIE B apXxuBax (B pe3yJsbrare 3axiroueHue apxuBa
NpOBeJCHUS OIUCaHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB MJIM NepepabOTKU OMHCeH )
13 Pasperienue o CHATUM C ydyeTa apXHBHBIX CnpaBka apxuBa, OpraHM3allid O TIIPOBEJIEHUH pO3bICKA, B
JOKyMEHTOB, TIIyTM pO3bICKa KOTOPBIX KOTOPYIO BKJIFOYAIOTCS CIIeIyIOIINe CBEeIeHUS:
UCUepraHbl - nojapoOHas MHQOpMAaIUs O NPOBEIACHUU PO3BICKA, B T.4. U IO
YUETHBIM JJOKYMEHTaM;
- 0 BBISIBJIEHHOM (IIpeJinojiaraeMo) IpUuruHe OTCYTCTBUS AET;
- B KakMx JOKyMeHTax (oHAa M JPyTrUX apxXUBHBIX (OHIIOB
COJIep)KUTCS MHPOpPMAIHs, KOTOpasi YaCTUYHO MOXKET BOCIIOJIHUTH
coJiep)KaHue HEOOHAPY KEHHBIX JIe]l.
IIpr HeoOX0IMMOCTH - cIpaBKa OpraHu3aluu-GpoHI000pa3zoBaTeNs
00 OTCYTCTBHH el
14 Paszpemienue o mNpU3HAHUUM APXUBHOIO CnpaBka apxuBa, OpraHM3alldd, B KOTOPYIO BKJIIOYAIOTCS

JOKYMEHTAa HEUCIIPAaBUMO IMOBPEXKACHHBIM

CBEJIEHUS:
- O IPUYMHAX U XapaKTepe MOBPEXIEHUs AelT;

- B KaKUX JOKyMeHTax (oHja colepxuTcs uHdopmarus, Kotopas
YaCTUYHO MOJKET BOCIIOJIHUTH COJEP)KaHNUEe NOBPEXKICHHBIX JIe]l.
DKCHepTHOE 3aKJIIOYeHHe KOMHCCHM (IKCIIEPTOB, PECTaBPAaTOPOB)
O  HEBO3MOXHOCTM  BOCCTAHOBJICHMSS U  HCHOJIb30BaHUSA
NOBPEXACHHBIX JeJ1 MO0 pe3ylbTaTaM IIOJUCTHOTO H3y4YeHUs
JIOKyMEHTOB
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15

AKTbl 00 yTpare (HemocTauye) apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB OpraHu3aluil (BbISIBICHHOU
Ipy IIOJrOTOBKE JeJl K Iepejade Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHEHHUE)

CrpaBka 3a NOJIUCBIO PYKOBOIUTEINSI OpPraHU3allH, B KOTOPYIO
BKJIIOYAIOTCSI CBEJICHHUS:

- 0 IPOBEJICHHOM pPO3bICKE JIeT;

- O BBIABICHMM NPUYMH OTCYTCTBUS J€J W JIMI, BUHOBHBIX B
yTpare;

- 0 Mepax I10 yCUJICHUIO KOHTPOJIS 32 00ecrieueHHeM COXPaHHOCTH
Jie]l B OpraHU3aliH.

Komuss mnpukasa pyKoBOAMTENsT OpraHM3allid O Mepax IIo
o0ecrneyeHuIo0 COXPaHHOCTHU Jell

16

[Ipennoxenuss o0 M3MEHEHMH CpPOKOB
XpaHeHUs OTJIEIBbHBIX KaTeropui
JIOKYMEHTOB

MuunuaTtuBHBIA JOKYMEHT C MOTMBHMPOBAHHBIM OOOCHOBaHHUEM
Ipe/UlaraéMblX  CPOKOB  XpaHEHUs  OTJEJNbHBIX  KaTeropui
apXMBHBIX JIOKyMEHTOB, HE€ NpPeayCMOTPEHHBIX JE€HCTBYIOLIMMU
IIEPEYHSIMU.

Beinucka u3 nporokoina 3acenanus JDIIK apxuBHOro yupexneHus
110 JaHHOMY BOIIPOCY

17

WnnuBulyanpHple  HOMEHKIATYpHl  Jed,
MHCTPYKIIMM ~ TIO0  JeJIOTPOM3BOJICTRBY,
nonoxkennss o6 OK wm  apxuBax
OpraHu3anui - HUCTOYHHUKOB
KOMIUIEKTOBaHMSI apXHUBa

3aKJIIO4YeHHne apXuBa

18

JIuctol ydy€Ta MU OIIHMCAaHHA YHUKaJIbHbIX
JOKYMEHTOB, aKTBbI 00 U3MEHEHHUAX U
JOOIIOJIHEHUAX JIMCTOB Yy4dY€Ta U OIIMCaHUs
YHUKAIBHBIX TOKYMCHTOB

OKcIepTHOE  3aKilfo4eHHe C OOOCHOBAaHHBIMHM BBIBOJAMH O
BKJIFOYEHUH JIOKYMEHTOB B [ 0Cy1apCTBEHHBIN peecTp YHUKAIbHBIX
nokymeHToB Poccuiickoit @eneparuu wnn [lepmckoro kpas

19

MudpopManusi O CHOpPHBIX  BOIMpocax
boHIUpOBaHUs, OSKCHEPTU3Bl IIEHHOCTU
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB U KOMIUIEKTOBaHHUS
MYHHUIMIAJIBHOTO apX1Ba

CnpaBKa MYHUIUIIAJIBHOI'O apxmWBa C MH3JIOXKECHUEM CYLIECTBA
CII0pa U NpeAJIOKECHUSAMHU 10 PEHICHUIO BOIIpOCa
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20 IIpennoxxeHuss o0 TpPOMJIGHHMH  CpPOKOB 1 IInceMo opraHuzanuu ¢ MOTHMBHPOBAaHHBIM OOOCHOBaHHEM (CO

BPEMEHHOIO  XpaHEHUsi  JIOKYMEHTOB CCBIJIKOM Ha HOpPMAaTHUBHbIE IIPaBOBbIE aKThl) O HEOOXOIMMOCTH
apxuBHoro ¢onna Ilepmckoro kpas WIIA 11€J1€CO0OPa3HOCTU NPOJUIEHUS] M C yKa3aHWEM Ha CO3JlaHue
yCI10BUI 0€30MacHOCTH

Bce n0KyMeHTBI, NpelocTaBisieMble Ha PAacCMOTPEHHE 3KCHEepPTHO-IpoBepouHoit komuccun MBY «Apxus KMOp,
MOJINKUCBIBAIOTCSA YIIOJITHOMOYEHHBIM J1I0JDKHOCTHBIM JIMIIOM.
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[Tpunoxeunue 2
K [TonmosxeHuto 06 DkcrepTHO-

ITPOBEPOYHAS] KOMHUCCHUS
BY «Apxus KMO»

PEI'JIAMEHT
pa6oThI 3KkcnepTHO-NIpoBepouHoii komuccuu MBY «Apxus KMO»

OkcnepTHo-ipoBepodHass komuccus MBY «ApxuB KMO» ocymiecTBiser
CBOIO JesATeNbHOCTh Ha OCHOBaHWM TmonoxeHuss o6 OIIK, yTBepxkIeHHOro
npukazom MBY «Apxus KMO».

I. InanupoBanue padorsl K

1.1. OTIK opranusyeT cBoO paboTy B COOTBETCTBUHU C IUTaHOM paboTsl MBY
«Apxus KMOw.

I1. Oprann3anus padoThl ¢ JOKYMEHTAMH,
nocrynawumumn Ha paccmorpenue JIIK

2.1. Opra#uzanuss TMOArOTOBKM BCEX BONPOCOB, IOCTYNMBIUUX Ha
paccmotpenue JIIK, ocymectBisiercs cekpetapem u wieHamu OI1K.

2.2. loxymenTsl Ha paccMotpenue JIIK noctynator B MBY «Apxus KMO»
OT TIOCYNapCTBEHHBIX, KPaeBbIX, MyHHIUNAJIbHBIX W YacCTHBIX OpraHU3aluil —
UCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHHUSI. '

2.2. Cekperapp OIIK mpoBOIUT O3HAaKOMJIEHHE C JOKYMEHTAMH YIICHOB
OIIK He mo3nHee, 4yeM 3a JBa JHA A0 3aCelaHusl.

2.3. UYuenn OIIK paccmarpuBaioT JOKYMEHTBl [JO TIOCIEIHEro [H,
Ipe/LIECTBYIOLIEr0 3acelaHuio, IpU HEOOXOAMMOCTH CpPOK pPacCMOTPEHHUs
IpOJIIeBaeTCs.

2.4. Ilocrynaromue Ha paccmoTperHue DIIK m1oKyMeHTBI, TOATOTOBIECHHbBIE
OpraHU3alUsAMU — UCTOYHUKAMHU KOMIUIEKTOBaHMUS, JOJKHBI ObITh O(QOPMIIEHBI C
Y4ETOM JIeHCTBYIOLIMX HOPMATUBHBIX TPEOOBaHUM.

II1. loaroroBka u npoBeaenue 3acenanus K

3.1. 3acemanus DIIK mpoBoasTcss Mo Mepe HEOOXOAMMOCTU, HO HE pexe
OJIHOTO pa3a B MECSILI.

3.2. [Ilpencemarenr DOIIK npuHHMaeT pelleHHe O BHEIUIAHOBOM
paccmotpenun Borpoca Ha OJIIK. B »TomM ciydae Cpoku mpeicTaBiIeHUs
MaTepHajoB U MPOEKTa PelleHHs YCTaHABIMBAIOTCS [Ipe/iceaTelIeM.
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3.3. IloBectka aHs oyepenHoro 3acenanus OIIK cocraBisieTcs cekperapem
OIIK u nepenaercs BMecTe ¢ JOKyMEHTaMH K 3acefaHuio npexacenarento DIIK u
YJleHaM KOMHCCHUU He [T03/(Hee, YeM 3a 2 JTHS 10 3acelaHusl.

3.4. 3acenanus OIIK nporoxonupyroTcs cekperapeM KoMHUCCHH. [IpoToko
JOJDKeH OBITh TOANHUCAH IpeAcefaTeNeM M CeKpeTapeM KOMHUCCHH, IpeNCcTaBjeH
Ha yrBepxaeHue aupekropy MBY «ApxuB KMO» B Tedyenwe 2 nHed mocie
3acefaHus. TekcT IpoTokona pasMelniaercss Ha oOQUIHaIbHOM caiite MBY
«ApxuB KMO».

3.5. IIpoexTs! pemenuit JIIK noBoasATCS 10 CBEACHHS MPUCYTCTBYIOIIUX HA
3aceJaHUH YJIEHOB KOMUCCHHU U 00CYKIAI0TCsI, IOCIIe Yero MPOXOIUT roJI0COBaHKe
110 IPUHUMAEMOMY PEeLIEHHIO.

3.6. Ilpoextel pemennit OIIK B TeyeHue 1 AHS TMOCIe TPUHATHS JOKHBI
ObITh J0pa0OTaHBI, OTPEAAKTHPOBAHBI C YYETOM 3aMEYaHUM M IIpeIOKEHUH,
BHECEHHBIX Ha 3acenanuu. Pemenus OIIK noamuceiBaroTcs mpeacenareneM U
CeKpeTapeM KOMUCCUH U MOCJIe 3TOT0 BCTYIAIOT B CUITY.

IV. Opranu3anus KOHTPOJISI H NPOBEPKA MCIOJIHEHHSI PelleH il

4.1. Bug KOHTPOJIS U CPOKHU IpeJCTaBICHUs MHPOPMAIK O BBITIOJTHEHUH
pemenuit DIIK (mpu HE0OXOIMMOCTH) ONpeIeeHbl B TEKCTE PEIEHHUs; B CIydae
OTCYTCTBUS yCTaHaBIuBaroTCs npexacenarenem DK,

4.2. Cuarue ¢ koHTposs pemenus OIIK ocymiecTBisieTcs mpejcenareieMm
OIIK.

4.3. Cexperapp OI1K opranusyeT ornepaTHBHBINA KOHTPOJIb 3a BEIIOJHEHHEM
peLIeHHH, paCCMOTPEHUEM IIOCTYNUBIIMX JOKYMEHTOB B YCTaHOBIICHHBIE CPOKH,
NPUHUMAET HEOOXOAMMBIE Mepbl MO MPeAyNPEeKACHUIO HapYIIEHHS CPOKOB
BBINIOJIHEHMs pelleHul, cucreMarnyecku HHPopmupyer OIIK o xome wux
BBITTOTHEHHUSI.
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